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FORMATO INFORME MENSUAL EVIDENCIA 

 

Palmira,febrero 2025  
 
Señor (a) 

JUAN CARLOS OLAVE  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1PCCNTR 7445298 2025 

Coordinador (a) Académico (a) 
Coordinación Académica 
Palmira 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes febrero  del año 2025 

 

Referencia: No (7445298) del (2025) 

 
MAYRA ALEJANDRA SALCEDO RODRIGUEZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

38680579 de Cali –Valle, en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa de  AVANZADO 
TRABAJO SEGURO EN ALTURAS , en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 
referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Participar 
oportunamente, 
según la 
programación, en 
las jornadas de 
desarrollo 
curricular del 
Centro de 
Formación 
 

Se realiza alistamiento de los cursos 
complementarios y es subido al 
Drive de Formación Complementaria 

Lista de chequeo firmada por 

el Instructor de Apoyo 

Pedagógico. 

Acta #1 Reuniones mes de 

enero 2025 

 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
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Acta #1 
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2 Desarrollar la 
Formación 
Profesional 
Integral presencial 
y/o virtual, de 
acuerdo con la  
programación de 
las fichas y la 
planeación 
pedagógica 
siguiendo los 
lineamientos 
Institucionales 

Impartir formación complementaria  

 

Crear y asociar aprendices a la ruta 
de aprendizaje al inicio de la 
formación 

Listados de asistencia 

www.senasofiaplus.edu.co  

con firmas de los aprendices. 

Registro fotográfico. 

Pantallazo asociación a la 

ruta de aprendizaje.  

Listado asistencias formato de apoyo                                                                                                                              

#1 

 

 

http://www.senasofiaplus.edu.co/
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Registros fotográfico 

 

Pantallazos de gestión en sena sofia plus 

ENERO de 2025 

CREAR RUTA 
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ASOCIADOS RUTA APRENDIZAJE 

 

EVALUCIÓN RUTA APRENDIZAJE No se tiene evidencia por que aun esta en ejecución. 
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3 Reportar 
oportunamente 
novedades en 
relación con las 
fichas asignadas, 
de aprendices y de 
los ambientes de 
formación 
correspondientes y 
la asignación de 
tiempos del 
instructor. 
 
 
 

Durante este período no se 
presentaron novedades con las 
fichas 

Correos electrónicos, reporte 

de novedades, reporte de 

condiciones del ambiente de 

formación.  

No fue desarrollada en este 

período esta actividad. 

. 

4 Realizar entrega 
de los diferentes 
documentos 
relacionados con 
la ejecución del 
objeto  
contractual en las 
fechas requeridas 
o plazos 
establecidos de 
acuerdo con los 
lineamientos del 
Centro  de 
Formación 
 
 
 

Se evalúa todos los aprendices de 
las Fichas y se envían al correo 
certificacion9544@sena.edu.co con 
copia a 
complementariacbi@sena.edu.co  

Correo enviado a 

Administración Educativa. 

 

No fue desarrollada en este 

período esta actividad. 

 

5 Aplicar los 
instrumentos de 
evaluación con su 
respectiva 
retroalimentación y 
registrar  
oportunamente 
(una vez agotada 
la programación de 
(l/ los) resultado(s) 
de aprendizaje) los 
juicios  
evaluativos en el 
aplicativo 
 
 
 

Se enviaron los juicios de evaluación 
a Administración Educativa para 
certificación validando que no 
queden resultados de aprendizaje 
pendientes por evaluar. 
 
Se aplicaron Instrumentos de 
evaluación en las fichas 
 
 

Pantallazo correo electrónico 
envío reporte de juicios 
evaluativos, No se 
desarrollad durante este 
mes. 
 
 
 
No desarrollado durante este 

mes Instrumentos de 

evaluación aplicados en las 

formaciones fichas. 

 

mailto:certificacion9544@sena.edu.co
mailto:complementariacbi@sena.edu.co
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6 Participar en las 
actividades 
convocadas en 
relación con el 
proceso de 
Formación 
Profesional  
Integral. 

Se asistió a reunión general de 
Instructores 

Listado asistencia reunión 

coordinación académica  
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7 Verificar la calidad 
y la fidelidad de los 
datos de 
aprendices, en los 
procesos de 
formación  
que se requiera 

Se realiza validación de datos de los 
aprendices de las fichas y envío 
para inscripción y matrícula a 
Administración Educativa 

Correo electrónico a 

Administración Educativa 

para inscripción de los 

aprendices 
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Cordialmente,  
Firma 
Mayra Alejandra Salcedo Rodríguez 
Contratista 
C.C. No. 38.680.579 De Cali 
 

Recibí a satisfacción: 
 
Firma 
Juan Carlos Olave  
Supervisor(a) Contrato 7445298 de 2025    
Coordinador Académico 
 


